 (
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
)

๑.กระบวนงาน การฝึกงาน
	ที่
	ผังกระบวนงาน
	ระยะเวลา
	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานคุณภาพงาน
	ระบบติดตาม/ประเมินผล
	ผู้รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง

	๑.
	รวบรมและตอบรับหนังสือ
	๑๕ วัน
	๑.รวบรวมตรวจสอบคุณวุฒิของนักศึกษาที่ขอเข้าฝึกงาน
๒.ทำหนังสือตอบรับ
	- ระเบียบสำนักงานจัดการคุณภาพน้ำในการรับนักศึกษาเข้าฝึกงาน
	เอกสาร/บุคคล
	กลุ่มงานวิเคราะห์คุณภาพน้ำ
	แบบตอบรับการฝึกงาน
	หนังสือตอบรับการฝึกงาน

	๒.
	กำหนดหลักสูตร
	๑ สัปดาห์
	กำหนดขอบเขตและเนื้อหาในการฝึกงาน

	รายละเอียดการฝึกงาน
	เอกสาร/บุคคล
	กลุ่มงานวิเคราะห์คุณภาพน้ำ
	
	ร่างหลักสูตรการฝึกงาน

	๓.
	ขออนุมัติหลักสูตร
	๑ สัปดาห์
	เสนอร่างหลักสูตรการฝึกงานต่อผู้อำนวยการสำนักการระบายน้ำเพื่อขออนุมัติ
	หลักสูตรอนุมัติ
	เอกสาร
	กลุ่มงานวิเคราะห์คุณภาพน้ำ
	
	หลักสูตรการฝึกงาน

	๔.
	ฝึกงาน
	๔๕ วัน
	ดำเนินการฝึกงานตามหลักสูตรโดยแบ่งนักศึกษาออกเป็นกลุ่มเพื่อความสะดวกในการฝึกงาน 
๑.ฝึกงานในห้องปฏิบัติการ ๓๗ วัน
๒.ศึกษาดูงานโรงควบคุมคุณภาพน้ำ ๗ วัน
	ดำเนินการตามหลักสูตรที่วางไว้
	เอกสาร/บุคคล
	กลุ่มงานวิเคราะห์คุณภาพน้ำ
	
	รายงานการฝึกอบรมประจำวัน

	๕.
	ประเมินผล
	๑ วัน
	สังเกตจากการเข้ารับการฝึกงานของนักศึกษา ความรู้ความเข้าใจในการปฏิบัติงานในห้องปฏิบัติการ การใช้เครื่องมือและอุปกรณ์ทางวิทยาศาสตร์ ความเอาใจใส่ความสนใจ ในการฝึกปฏิบัติงานและครบตามจำนวนชั่วโมงที่กำหนด
	วิเคราะห์คุณภาพน้ำได้ตาม  Standard Methods for Examination of Water and Wastewater. Edition 20th
	เอกสาร/บุคคล
	กลุ่มงานวิเคราะห์คุณภาพน้ำ
	
	แบบประเมินผล

	๖.
	ส่งตัวนักศึกษากลับต้นสังกัด
	๑ วัน
	จัดทำหนังสือเพื่อแจ้งส่งตัวนักศึกษากลับต้นสังกัด
	หนังสือส่งตัวนักศึกษา
	เอกสาร
	กลุ่มงานวิเคราะห์คุณภาพน้ำ
	
	หนังสือส่งตัวนักศึกษา






 (
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
)

๑.กระบวนงาน บริการตรวจวิเคราะห์คุณภาพน้ำภาคราชการและภาคเอกชน
	ที่
	ผังกระบวนงาน
	ระยะเวลา
	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานคุณภาพงาน
	ระบบติดตาม/ประเมินผล
	ผู้รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง

	๑.
	ตรวจรับและลงทะเบียนตัวอย่างน้ำ
	๑๐ นาที
	๑.ตรวจสอบความถูกต้องของภาชนะที่บรรจุ
๒.ตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลที่ระบุบนฉลาก
๓.ตรวจสอบจำนวนให้ตรงกับที่แจ้งไว้
๔.ตรวจสอบการเก็บรักษาตัวอย่างน้ำขณะนำส่ง
๕.ลงทะเบียนรับตัวอย่างน้ำ
กรณีตัวอย่างน้ำเอกชน
 ๕.๑ คำนวณค่าบริการวิเคราะห์คุณภาพน้ำ
 ๕.๒ นำจ่ายที่กลุ่มงานคลัง
 ๕.๓ จัดเก็บสำเนาใบเสร็จรับเงินไว้เป็นหลักฐาน
๖.แจ้งเจ้าหน้าที่ให้ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง
	ตัวอย่างน้ำที่นำมาส่งห้องปฏิบัติการให้เป็นไปตาม Standard Methods for Examination of Water and Wastewater. Edition 20th
	-ทะเบียนรับตัวอย่างน้ำ
-ใบเสร็จรับเงิน
	นักวิทยาศาสตร์
นักวิชาการสุขาภิบาล
เจ้าพนักงานวิทยาศาสตร์
	๑.แบบฟอร์มการส่งตัวอย่างน้ำเอกชน
๒.แบบฟอร์มการเก็บค่าธรรมเนียมวิเคราะห์คุณภาพน้ำ
๓.แบบฟอร์มการส่งตัวอย่างน้ำราชการ
	

	๒.
	วิเคราะห์คุณภาพน้ำ
	๑๐ วัน
	๑.ดำเนินการวิเคราะห์คุณภาพน้ำตาพารามิเตอร์ที่กำหนด โดยใช้วิธีการตาม Standard Methods for Examination of Water and Wastewater. Edition 20th
	ควบคุมคุณภาพการวิเคราะห์ตาม Standard Methods for Examination of Water and Wastewater. Edition 20th   
	ข้อมูลผลวิเคราะห์คุณภาพน้ำ
	นักวิทยาศาสตร์
นักวิชาการสุขาภิบาล
เจ้าพนักงานวิทยาศาสตร์
	
	Standard Methods for Examination of Water and Wastewater. Edition 20th

	๓.
	รวบรวมและจัดทำรายงานผลการวิเคราะห์คุณภาพน้ำภาคราชการและเอกชนที่ขอรับบริการ
	๑ วัน
	-รายงานการวิเคราะห์คุณภาพน้ำ ภาคราชการและภาคเอกชน
-จัดเก็บในฐานข้อมูล

	รายงานผลการวิเคราะห์คุณภาพน้ำภายใน ๑๒ วันทำการ
	รายงานผลการวิเคราะห์คุณภาพน้ำ

	นักวิทยาศาสตร์
นักวิชาการสุขาภิบาล
เจ้าพนักงานวิทยาศาสตร์
	
	


 (
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
)

	ที่
	ผังกระบวนงาน
	ระยะเวลา
	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานคุณภาพงาน
	ระบบติดตาม/ประเมินผล
	ผู้รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง

	๔.
	ให้ความเห็นชอบและลงนามในรายงานผลการวิเคราะห์น้ำภาคราชการและภาคเอกชน
	๑ วัน
	-รายงานการวิเคราะห์คุณภาพน้ำภาคราชการและภาคเอกชน
-จัดเก็บในฐานข้อมูล

	รายงานผลการวิเคราะห์คุณภาพน้ำภายใน ๑๒ วันทำการ
	-รายงานคุณภาพน้ำภาคราชการและภาคเอกชน

	นักวิทยาศาสตร์
นักวิชาการสุขาภิบาล
เจ้าพนักงานวิทยาศาสตร์
	
	


 ๑.กระบวนงาน บริการตรวจวิเคราะห์คุณภาพน้ำภาคราชการและภาคเอกชน

 (
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
)

๑.กระบวนงาน การติดตาม ตรวจสอบ เฝ้าระวังคุณภาพน้ำคลองและแม่น้ำเจ้าพระยาในพื้นที่เขตกรุงเทพมหานคร
	ที่
	ผังกระบวนงาน
	ระยะเวลา
	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานคุณภาพงาน
	ระบบติดตาม/ประเมินผล
	ผู้รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง

	๑.
	สำรวจและกำหนดจุดเก็บตัวอย่างน้ำ
	๑ เดือน
	๑.ศึกษาแผนที่คูคลอง
๒.กำหนดจุดในแผนที่
๓.จัดเจ้าหน้าที่ออกสำรวจพื้นที่จริง โดยดูลักษณะทางกายภาพ เช่น ความกว้าง ความลึก
	จุดเก็บตัวอย่างน้ำที่กระจายตัวและครอบคลุมพื้นที่กรุงเทพมหานคร
	รายงานสภาพจุดเก็บตัวอย่างน้ำและภาพถ่าย
	นักวิทยาศาสตร์
นักวิชาการสุขาภิบาล
เจ้าพนักงานวิทยาศาสตร์
	
	การวิเคราะห์คุณภาพน้ำทางกายภาพและเคมี

	๒.
	จัดตารางเก็บตัวอย่างน้ำ
	๑ วัน
	๑.จัดกลุ่มเก็บตัวอย่างน้ำที่มีเส้นทางใกล้เคียงกัน
๒.จัดลำดับความสำคัญของแต่ละกลุ่ม
๓.กำหนดรหัสและบันทึกลงฐานข้อมูล
	ตารางเก็บตัวอย่างน้ำ
	ตารางเก็บตัวอย่างน้ำ
	นักวิทยาศาสตร์
เจ้าพนักงานวิทยาศาสตร์

	
	

	๓.
	เก็บตัวอย่างน้ำ
	๑๕ – ๑๘ วัน
	๑.จัดเจ้าหน้าที่เพื่อเก็บตัวอย่างน้ำ
๒.จัดเตรียมอุปกรณ์การเก็บตัวอย่างน้ำ 
๓.เก็บตัวอย่างน้ำตามหลักวิชาการรวมทั้งวัดคุณภาพเบื้องต้น เช่น อุณหภูมิ สี
	จำนวนตัวอย่างน้ำที่เก็บตามตารางแต่ละวัน
	รายงานจำนวนตัวอย่างน้ำประจำสัปดาห์
	เจ้าพนักงานวิทยาศาสตร์

	แบบฟอร์มการเก็บตัวอย่างน้ำ
	Standard Methods for Examination of Water and Wastewater. Edition 20th

	๔.
	ตรวจรับและลงทะเบียนตัวอย่างน้ำ
	๑๐ นาที
	๑.ตรวจสอบความถูกต้องของภาชนะที่บรรจุ
๒.ตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลที่ระบุบนฉลาก
๓.ตรวจสอบจำนวนให้ตรงกับที่แจ้งไว้
๔.ตรวจสอบการเก็บรักษาตัวอย่างน้ำขณะนำส่ง
๕.แจ้งเจ้าหน้าที่ให้ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง
	ตัวอย่างน้ำที่นำมาส่งห้องปฏิบัติการให้เป็นไปตาม Standard Methods for Examination of Water and Wastewater. Edition 20th
	-ทะเบียนรับตัวอย่างน้ำ

	นักวิทยาศาสตร์
นักวิชาการสุขาภิบาล
เจ้าพนักงานวิทยาศาสตร์
	แบบฟอร์มการเก็บตัวอย่างน้ำ
	



 (
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
)
๑.กระบวนงาน การติดตาม ตรวจสอบ เฝ้าระวังคุณภาพน้ำคลองและแม่น้ำเจ้าพระยาในพื้นที่เขตกรุงเทพมหานคร
	ที่
	ผังกระบวนงาน
	ระยะเวลา
	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานคุณภาพงาน
	ระบบติดตาม/ประเมินผล
	ผู้รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง

	๕.
	วิเคราะห์คุณภาพน้ำ
	๑๐ วัน
	๑.ดำเนินการวิเคราะห์คุณภาพน้ำตาพารามิเตอร์ที่กำหนด โดยใช้วิธีการตาม Standard Methods for Examination of Water and Wastewater. Edition 20th
	ควบคุมคุณภาพการวิเคราะห์ตาม Standard Methods for Examination of Water and Wastewater. Edition 20th   
	สมุดบันทึกการวิเคราะห์แต่ละพารามิเตอร์
	นักวิทยาศาสตร์
นักวิชาการสุขาภิบาล
เจ้าพนักงานวิทยาศาสตร์
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	๖.
	๖.๑รายงานสถานการณ์คุณภาพน้ำประจำเดือน

	๓ วัน

	๑.ประมวลผลข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Excel, Google earth

	
	รายงานคุณภาพน้ำประจำเดือน

	นักวิทยาศาสตร์
นักวิชาการสุขาภิบาล
เจ้าพนักงานวิทยาศาสตร์
	
	

	
	๖.๒รายงานสถานการคุณภาพน้ำประจำปี
	๔ เดือน
	๒.จัดทำรายงานในรูปแบบกราฟรูปภาพเพื่อเปรียบเทียบคุณภาพน้ำ
๓.คาดการณ์แนวโน้มการเปลี่ยนแปลง
สถานการณ์คุณภาพน้ำ
	
	รายงานสรุปผลสถานการณ์น้ำประจำปี

	นักวิทยาศาสตร์
นักวิชาการสุขาภิบาล
เจ้าพนักงานวิทยาศาสตร์
	
	

	๗
	ให้ความเห็นชอบและลงนามในรายงานผลการวิเคราะห์น้ำ
๗.๑ รายงานสถานการณ์คุณภาพน้ำประจำเดือน
	


๓ วัน
	


-รายงานประจำเดือน
-จัดเก็บในฐานข้อมูล
	


รายงานภายในวันที่ ๑๒ ของเดือนถัดไป
	


-รายงานสถานการณ์คุณภาพน้ำประจำเดือน
	


นักวิทยาศาสตร์
นักวิชาการสุขาภิบาล
	
	







 (
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
)
๑.กระบวนงาน การติดตาม ตรวจสอบ เฝ้าระวังคุณภาพน้ำคลองและแม่น้ำเจ้าพระยาในพื้นที่เขตกรุงเทพมหานคร
	ที่
	ผังกระบวนงาน
	ระยะเวลา
	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานคุณภาพงาน
	ระบบติดตาม/ประเมินผล
	ผู้รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง

	
	๗.๒ รายงานสถานการณ์คุณภาพน้ำประจำปี
	๑ เดือน
	-รายงานประจำปี
-จัดเก็บในฐานข้อมูล

	รายงานภายในเดือนกันยายนของปีถัดไป
	รายงานสถานการณ์คุณภาพน้ำประจำปี
	นักวิทยาศาสตร์
นักวิชาการสุขาภิบาล

	
	กฎหมายมาตรฐานน้ำผิวดิน



