1. กระบวนการด้านพัสดุ (1.2 กระบวนการย่อยจัดซื้อและจัดจ้าง
	ที่
	ผังกระบวนการ
	ระยะเวลา
	รายละเอียดงาน
	มาตรฐาน
คุณภาพงาน
	ระบบติดตาม/
ประเมินผล
	รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง
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	1 วัน
	- เมื่อกองได้รับเรื่อง ลงทะเบียนรับเรื่อง
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	เจ้าพนักงาน
ธุรการ
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	1 วัน
	- เสนอผู้อำนวยการกองสั่งการให้
  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป ลงข้อมูล
  ในระบบ EGP
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	เจ้าพนักงาน
ธุรการ
	
	


1. กระบวนการด้านพัสดุ (1.2 กระบวนการย่อยจัดซื้อและจัดจ้าง

	ที่
	ผังกระบวนการ
	ระยะเวลา
	รายละเอียดงาน
	มาตรฐาน
คุณภาพงาน
	ระบบติดตาม/
ประเมินผล
	รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง

	
	


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1 วัน

	-  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป สั่งการให้เจ้าหน้าที่
   ดำเนินการ
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	หัวหน้าฝ่าย
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	1 วัน
	· -  เมื่อเจ้าหน้าที่ลงข้อมูลในระบบ EGP แล้ว
·    เสนอเรื่องให้หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป
·    เพื่อลงนาม
	ความถูกต้อง
ของข้อมูล
	เอกสาร
	เจ้าพนักงาน
ธุรการ
	
	

	
	

	1 วัน
	-  ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไปลงนาม
   ถึงกลุ่มงานที่เกี่ยวข้อง
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	หัวหน้าฝ่าย
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


1. กระบวนการด้านบัญชีและพัสดุ (1.2 กระบวนการย่อยจัดซื้อและจัดจ้าง

	ที่
	ผังกระบวนการ
	ระยะเวลา
	รายละเอียดงาน
	มาตรฐาน
คุณภาพงาน
	ระบบติดตาม/
ประเมินผล
	รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง

	
	


	
	
	
	
	
	
	

	
	


	1 วัน
	- กลุ่มงานลงทะเบียนรับเรื่อง
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	เจ้าพนักงาน
ธุรการ
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	- กลุ่มงานดำเนินการประสานผู้รับจ้าง
  ดำเนินการก่อสร้าง
	
	
	- วิศวกรโยธา
- นายช่างโยธา      
	
	

	
	


	
	- กลุ่มงานควบคุมการก่อสร้าง
	มาตรฐาน
การก่อสร้าง
	
	- วิศวกรโยธา
- นายช่างโยธา


	
	


1. กระบวนการด้านบัญชีและพัสดุ (1.2 กระบวนการย่อยจัดซื้อและจัดจ้าง

	ที่
	ผังกระบวนการ
	ระยะเวลา
	รายละเอียดงาน
	มาตรฐาน
คุณภาพงาน
	ระบบติดตาม/
ประเมินผล
	รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง
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	1 วัน
	- กลุ่มงานจัดทำหนังสือเชิญประชุมนัด
  คณะกรรมการตรวจการจ้าง 
  สำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน
  และผู้ตรวจราชการ กรุงเทพมหานคร
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	- วิศวกรโยธา
- นายช่างโยธา
	
	

	
	


	1 วัน
	- กลุ่มงานประสานเจ้าพนักงานการเงิน
  เพื่อลงระบบ MIS ในการตรวจรับงาน
	ความถูกต้อง
ของข้อมูล

	เอกสาร
	เจ้าพนักงาน
การเงินฯ
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	1 วัน
	- คณะกรรมการตรวจการจ้างรายงานผล
  ผู้สั่งจ้าง
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	- วิศวกรโยธา
- นายช่างโยธา
	
	


1. กระบวนการด้านบัญชีและพัสดุ (1.2 กระบวนการย่อยจัดซื้อและจัดจ้าง

	ที่
	ผังกระบวนการ
	ระยะเวลา
	รายละเอียดงาน
	มาตรฐาน
คุณภาพงาน
	ระบบติดตาม/
ประเมินผล
	รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง
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	7 วัน
	- กลุ่มงานจัดทำหนังสือรายงานผล
  การตรวจรับงาน
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	- วิศวกรโยธา
- นายช่างโยธา
	
	

	
	
	
	- กลุ่มงานรวบรวมเอกสาร
  เพื่อขอเบิกเงินที่ฝ่ายบริหารทั่วไป
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	- วิศวกรโยธา
- นายช่างโยธา
	
	


1. กระบวนการด้านบัญชีและพัสดุ (1.2 กระบวนการย่อยจัดซื้อและจัดจ้าง

	ที่
	ผังกระบวนการ
	ระยะเวลา
	รายละเอียดงาน
	มาตรฐาน
คุณภาพงาน
	ระบบติดตาม/
ประเมินผล
	รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง
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	- ฝ่ายบริหารงานทั่วไปตรวจสอบเงิน
  ประจำงวด
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	- เจ้าพนักงาน
  การเงินฯ
	
	

	
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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	- เมื่อตรวจสอบเงินประจำงวดแล้ว
  มีเงินเจ้าพนักงานการเงินก็จัดทำฎีกา
  เพื่อเบิกเงิน
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	- เจ้าหน้าที่
  การเงินฯ
	
	


1. กระบวนการด้านบัญชีและพัสดุ (1.2 กระบวนการย่อยจัดซื้อและจัดจ้าง

	ที่
	ผังกระบวนการ
	ระยะเวลา
	รายละเอียดงาน
	มาตรฐาน
คุณภาพงาน
	ระบบติดตาม/
ประเมินผล
	รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง
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	1 วัน
	- ฝ่ายบริหารงานทั่วไปเสนอฎีกา
  ให้ผู้อำนวยการกองลงนาม
	
	
	
	
	

	
	


	
	- ผอ.กอง ลงนาม
- เมื่อ ผอ.กอง ลงนามฝ่ายบริหารงานทั่วไป
  ลงทะเบียนส่งให้กลุ่มงานการคลัง
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	- เจ้าพนักงาน
  ธุรการ
	
	


ทำสัญญา





จัดทำเอกสาร








ฝ่ายบริหารงานทั่วไป








กลุ่มงาน


ลงทะเบียนรับ








ผอ.กอง





หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป





หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป





ลงข้อมูลระบบ EGP





เชิญประชุมคณะกรรมการ


ตรวจการจ้างและหน่วยงานอื่น เกี่ยวข้อง


หน่วยงาน








ผอ.กอง








ดำเนินการก่อสร้าง





ควบคุมการก่อสร้าง








คณะกรรมการ


ตรวจการจ้าง


รายงานผล








ลงทะเบียนรับเรื่อง











ลงระบบ MIS








ควบคุมการก่อสร้าง








ตรวจสอบเงินประจำงวด





ตรวจสอบเงินประจำงวด








ผอ.กอง








ลงทะเบียนส่ง











รายงานผลการตรวจรับงาน








คณะกรรมการ


ตรวจการจ้าง


รายงานผล








จัดทำเอกสาร








จัดทำฎีกา


เบิกเงิน








จัดทำฎีกา


เบิกเงิน











