ตารางที่ 3
กระบวนการบริหารสัญญา
	Flow
	รายละเอียด
	ผู้รับผิดชอบ
	ระยะเวลา
	มาตรฐานงาน
	ระบบติดตาม
ประเมินผล
	แบบฟอร์มที่ใช้
	เอกสารอ้างอิง

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	ลงทะเบียนรับ
	เจ้าพนักงานธุรการ
	1 วัน
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	
	

	

	ผอ.กพล. สั่งการ
	
	
	
	
	
	

	

	หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป
สั่งการ
	หัวหน้าฝ่าย
	1 วัน
	
	
	
	

	

	บันทึกข้อมูลในระบบ EGP
	เจ้าพนักงานธุรการ
	1 วัน
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	
	

	

	หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป
ลงนามถึงกลุ่มงานที่เกี่ยวข้อง


	หัวหน้าฝ่าย 
	1 วัน
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


กระบวนการบริหารสัญญา















     ตารางที่ 3
	Flow
	รายละเอียด
	ผู้รับผิดชอบ
	ระยะเวลา
	มาตรฐานงาน
	ระบบติดตาม
ประเมินผล
	แบบฟอร์มที่ใช้
	เอกสารอ้างอิง

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	กลุ่มงานลงทะเบียนรับเรื่อง


	หัวหน้าฝ่าย 
	1 วัน
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	
	

	

	ดำเนินการก่อสร้าง

	-  วิศวกรโยธา
-  นายช่างโยธา

	
	
	
	
	

	

	ควบคุมงานก่อสร้าง

	-  วิศวกรโยธา
-  นายช่างโยธา

	
	
	
	
	

	

	จัดทำหนังสือเชิญประชุม
คณะกรรมการตรวจการจ้าง สตง. และผู้ตรวจราชการ

	-  วิศวกรโยธา
-  นายช่างโยธา

	
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ

	เอกสาร
	
	

	



	เจ้าพนักงานการเงิน
ลงระบบ MIS

	เจ้าพนักงานการเงิน

	1 วัน
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ

	เอกสาร
	
	


กระบวนการบริหารสัญญา















     ตารางที่ 3
	Flow
	รายละเอียด
	ผู้รับผิดชอบ
	ระยะเวลา
	มาตรฐานงาน
	ระบบติดตาม
ประเมินผล
	แบบฟอร์มที่ใช้
	เอกสารอ้างอิง

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	คณะกรรมการตรวจการจ้างรายงานผู้สั่งจ้าง
	-  วิศวกรโยธา
-  นายช่างโยธา

	
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ

	เอกสาร
	
	

	

	คณะกรรมการตรวจการจ้างรายงานผู้สั่งจ้าง
	-  วิศวกรโยธา
-  นายช่างโยธา

	7 วัน 
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ

	เอกสาร
	
	

	

	กลุ่มงานจัดทำเอกสารเพื่อขอเบิกเงิน
	-  วิศวกรโยธา
-  นายช่างโยธา
	
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	
	

	

	ฝ่ายบริหารงานทั่วไป
ตรวจสอบเงินประจำงวด
	เจ้าพนักงานการเงิน
	
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	
	

	

	ฝ่ายบริหารงานทั่วไป
จัดทำฎีกาเสนอขอเบิกเงิน

	เจ้าพนักงานการเงิน
	
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	
	


กระบวนการบริหารสัญญา















     ตารางที่ 3
	Flow
	รายละเอียด
	ผู้รับผิดชอบ
	ระยะเวลา
	มาตรฐานงาน
	ระบบติดตาม
ประเมินผล
	แบบฟอร์มที่ใช้
	เอกสารอ้างอิง

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	ฝ่ายบริหารงานทั่วไปเสนอ 
ผอ.กอง ลงนามในฎีกา
	
	
	
	
	
	

	

	ฝ่ายบริหารงานทั่วไป
ลงทะเบียนส่ง
	เจ้าพนักงานธุรการ
	
	ความถูกต้อง
ของหนังสือ
	เอกสาร
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	


ลงข้อมูลในระบบ EGP











จัดทำเอกสาร








ดำเนินการก่อสร้าง





ลงระบบ MIS





ทำสัญญา











หัวหน้าฝ่ายบริหาร-


งานทั่วไปสั่งการ





กลุ่มงานลงทะเบียนรับ











ผอ.กพล.สั่งการ





จัดทำฎีกา











ลงทะเบียน





จบ








ลงระบบ MIS





รายงานผล








หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไปลงนาม





จัดทำฎีกา





จัดทำเอกสาร








หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไปลงนาม




































































ทะเบียนส่ง








ผอ.กพล.ลงนาม





จัดทำฎีกา








ตรวจสอบ





คณะกรรมการตรวจการจ้างรายงานผล








จัดทำหนังสือ


เชิญประชุม








การควบคุมงาน








