ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
5. กระบวนงานการพัฒนาสภาพแวดล้อมในการทำงาน...........................
	ที่
	ผังกระบวนงาน
	ระยะเวลา
	รายละเอียด
ของงาน
	มาตรฐาน
คุณภาพงาน
	ระบบติดตาม/ประเมินผล
	ผู้รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง

	1.
	
	1 วัน
	แต่งตั้งคณะกรรมการบริหารการพัฒนาสภาพแวดล้อมในการทำงาน และคณะกรรมการพื้นที่
	-
	-
	ทุกส่วนราชการ
	
	-ระเบียบสำนักนากรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณฯ
-แผนปฏิบัติราชการประจำปี
-มาตรฐานของหน่วยงาน


	2.
	



	1 วัน
	- เสนอผู้มีอำนวยพิจารณา/สั่งการ
- เวียนคำสั่ง/หลักเกณฑ์/มาตรฐาน

	
	
	
	
	


ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
5. กระบวนงานการพัฒนาสภาพแวดล้อมในการทำงาน (ต่อ) ......................................................
	ที่
	ผังกระบวนงาน
	ระยะเวลา
	รายละเอียด
ของงาน
	มาตรฐาน
คุณภาพงาน
	ระบบติดตาม/ประเมินผล
	ผู้รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง

	3.
	
	2 ชม.
	ประชุมคณะกรรมการบริหารการพัฒนาสภาพแวดล้อมในการทำงาน

	เป็นไปตามแผนปฏิบัติราชการ/แบบประเมินสภาพแวดล้อมฯ และมาตรฐานฯ
	ตรวจผลการปฏิบัติตามมติที่ประชุมฯ
	ทุกส่วนราชการ
	แบบประเมินสภาพแวดล้อมฯ
	-ระเบียบสำนักนากรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณฯ
-แผนปฏิบัติราชการประจำปี
-มาตรฐานของหน่วยงาน
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	2 ชม.
	ประชุมคณะกรรมการพื้นที่ฯ

	เป็นไปตามแผนปฏิบัติราชการ/แบบประเมินสภาพแวดล้อมฯ และมาตรฐานฯ
	ตรวจผลการปฏิบัติตามมติที่ประชุมฯ
	ทุกส่วนราชการ
	แบบประเมินสภาพแวดล้อมฯ
	


ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
5. กระบวนงานการพัฒนาสภาพแวดล้อมในการทำงาน (ต่อ) ......................................................
	ที่
	ผังกระบวนงาน
	ระยะเวลา
	รายละเอียด
ของงาน
	มาตรฐาน
คุณภาพงาน
	ระบบติดตาม/ประเมินผล
	ผู้รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง

	5.
	
	ตลอดเวลา
	ดำเนินการพัฒนาสภาพแวดล้อมในการทำงาน

	เป็นไปตามแผนปฏิบัติราชการ/แบบประเมินสภาพแวดล้อมฯ และมาตรฐานฯ
	ตรวจผลการปฏิบัติตามมติที่ประชุมฯ
	ทุกส่วนราชการ
	แบบประเมินสภาพแวดล้อมฯ
	-ระเบียบสำนักนากรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณฯ
-แผนปฏิบัติราชการประจำปี
-มาตรฐานของหน่วยงาน


	6.
	

	1 วัน
	ตรวจติดตามผล
	เป็นไปตามแผนปฏิบัติราชการ/แบบประเมินสภาพแวดล้อมฯ และมาตรฐานฯ

	ตรวจผลการปฏิบัติตามมติที่ประชุมฯ
	ทุกส่วนราชการ
	แบบประเมินสภาพแวดล้อมฯ
	


เวียนคำสั่ง/หลักเกณฑ์/มาตรฐาน





พิจารณา  /    สั่งการ





แต่งตั้งคณะกรรมการฯ





เริ่ม








ดำเนินกิจกรรม











รายงานผล





ประชุมคณะกรรมการบริหารฯ





ประชุมคณะกรรมการพื้นที่ฯ





รายงานระดับความสำเร็จของการดำเนินการ





จบ








